
เลขทีป่ระกาศ 1210003326

เร่ือง

ดว้ย บรษัิท ปตท.น ำ้มนัและกำรคำ้ปลีก จ  ำกดั (มหำชน) มีควำมประสงคจ์ะประมลูงำน 

เรือ่ง จดัจำ้งพิมพแ์บบฟอรม์เอกสำรตอ่เน่ือง เพ่ือใชใ้นงำนขำยสินคำ้ ประจ ำปี 2568-2569

มีรำยละเอียด ดงันี ้

1) คณุสมบตัิผูเ้สนอรำคำ (เอกสำรแนบ)

2) ก ำหนดกำร

- แจง้ควำมประสงคเ์ขำ้รว่มกำรประมลู ไดต้ัง้แตว่นัที่ 9 มิถนุำยน 2568 เวลำ 9:00 น. ถึงวนัที ่ 13 มิถนุำยน 2568

เวลำ 15:00 น. 

- ไม่มีกำรฟังค ำชีแ้จง 

- ยื่นเสนอราคา ผ่านระบบ Ariba ได้ตั้งแต่วันที่ 23 มิถนุำยน 2568 เวลำ 9:00 - 15.00 น. 

- ยืน่ตัวอย่างสินค้า ณ บริษัท ปตท. น า้มันและการค้าปลีก จ ากัด (มหาชน) ศูนยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซ ์อาคารเอ

ชัน้ที ่6 ถนนวภิำวดีรงัสิต แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900  ในวนัที ่ 23 มิถนุำยน 2568

ระหวำ่งเวลำ 9.00 - 15.00 น. ติดตอ่ คณุฐิติมำ นำมวงษ ์โทร. 061-4212952 E-mail: THITIMA_N@PTTOR.COM   

- รำคำขำยแบบ: ไม่มี

3) สำมำรถเขำ้ไปดรูำยละเอียดประกำศและแจง้ควำมประสงคเ์ขำ้รว่มกำรประมลูไดท้ี ่

(จะตอ้งลงทะเบียนในระบบ SAP Ariba ก่อน จงึจะสำมำรแจง้ควำมประสงคไ์ด )้ 

หำกสนใจเขำ้รว่มกำรประมลูกรุณำติดตอ่ คณุวลยัพรรณ อนนัตธ์เนศ E-mail: WALAIPHAN.A@PTTOR.COM โทร. 063-592-4799

4) หำกมีขอ้สงสยัเก่ียวกบักำรจดัหำหรอืกำรเขำ้รว่มประมลู 

ติดตอ่ คณุวลยัพรรณ อนนัตธ์เนศ E-mail: WALAIPHAN.A@PTTOR.COM โทร. 063-592-4799

         คณุสมเกียรติ เอือ้พิรยิะสกลุ E-mail: SOMKIAT.U@PTTOR.COM โทร. 086-516-1500

หำกมีขอ้สงสยัเก่ียวกบัรำยละเอียดทำงดำ้นเทคนิค 

5) หมำยเหตุ

- ผูเ้สนอรำคำจะตอ้งลงทะเบียนเป็นผูค้ำ้กบั OR ผ่ำนระบบ SAP Ariba และมีสถำนะเป็น Registered ก่อน

จงึจะสำมำรถเสนอรำคำกบั OR ได ้

สว่นจดัหำและบรหิำรสินคำ้ประเภทวตัถดุิบและอปุกรณ ์(จว.จบญ.)

บรษัิท ปตท.น ำ้มนัและกำรคำ้ปลีก จ  ำกดั (มหำชน)

9 มิถนุำยน 2568

ติดตอ่ คณุภวรญัจน ์กิติคณุก ำจร Email: PAWARANN.K@PTTOR.COM โทร. 063-269-3364

บริษัท ปตท.น า้มันและการค้าปลีก จ ากัด (มหาชน)

จัดจ้างพิมพแ์บบฟอรม์เอกสารต่อเน่ือง เพื่อใช้ในงานขายสินค้า ประจ าปี 2568-2569



1

ผูเ้สนอราคาไมเ่ป็นผูม้ผีลประโยชนร์ว่มกันกับผูเ้สนอราคารายอืน่ทีเ่ขา้ยืน่ขอ้เสนอใหแ้ก ่OR ณ 

วนัประกาศประมลู หรอืไมเ่ป็นผูก้ระท าการอันเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัอยา่งเป็นธรรมในการ

ประมลูครัง้นี ้(กรณีวธิปีระมลู)

OR จะท ำกำรตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้ำ้

ผูค้ำ้ไมต่อ้งด ำเนนิกำรใดๆ

2 ผูเ้สนอราคา จะตอ้งไมเ่คยถูก OR บอกเลกิ สญัญาใด ๆ อันเนือ่งมาจากการกระท าโดยทจุรติ
OR จะท ำกำรตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้ำ้

ผูค้ำ้ไมต่อ้งด ำเนนิกำรใดๆ

3
ผูเ้สนอราคาตอ้งไมเ่ป็นผูท้ีอ่ยูใ่นบญัชรีายชือ่ ผูท้ ิง้งานของกรมบญัชกีลาง และของบรษัิท ให ้

รวมถงึหุน้สว่นหรอื กรรมการของ  ผูท้ีจ่ะท าธรุกรรมกับ OR ดว้ย

OR จะท ำกำรตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้ำ้

ผูค้ำ้ไมต่อ้งด ำเนนิกำรใดๆ

4
ผูเ้สนอราคาตอ้งไมเ่คยเป็นคูค่วามในคด ีหรอืคูพ่พิาทในขอ้พพิาทอนุญาโตตลุาการกับ OR ไมว่า่

จะเป็นผูค้า้รายทีไ่ดข้ ึน้ทะเบยีนผูค้า้ไวก้ับ OR หรอืไมก็่ตาม เวน้แตค่ดหีรอืขอ้พพิาทนัน้ถงึทีส่ดุ

แลว้ ทัง้นีใ้หร้วมถงึหุน้สว่นหรอื กรรมการของ  ผูท้ีจ่ะท าธรุกรรมกับ OR ดว้ย

OR จะท ำกำรตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้ำ้

ผูค้ำ้ไมต่อ้งด ำเนนิกำรใดๆ

กรณีบรษัิทจ ากัดหรอืบรษัิทจ ากัด (มหาชน)

-หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณชิย์

- อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน 

ทนุจดทะเบยีนไมต่ า่กวา่ 1,000,000 บาท

ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire / Addit ional Questions

- ส าเนารายชือ่ผูถ้อืหุน้ หรอื บอจ.5 (อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน)
ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire / Addit ional Questions

- ส าเนาหนังสอืบรคิณหส์นธิ
ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire / Addit ional Questions

6 หนังสอืจดทะเบยีนมลูคา่เพิม่ (ภพ.20) ในกรณีทีจ่ดทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ถา้ม)ี
ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire

7
หนังสอืมอบอ านาจ ซึง่ตอ้งระบรุายละเอยีดการมอบอ านาจใหช้ดัเจน ถูกตอ้ง พรอ้ม ตดิอากร

แสตมป์ตามกฎหมาย ประกอบกับ ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ 

พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง (ถา้ม)ี

ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire

8
(กรณีผูม้อี านาจด าเนนิการเอง) ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อี านาจลงนาม พรอ้มลงนามรับรอง

ส าเนาถูกตอ้ง

ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire

9
ผูเ้สนอราคาตอ้งเป็นผูม้อีาชพีประกอบกจิการทีเ่สนอตามลกัษณะงานในวตัถุประสงคแ์นบทา้ย

หนังสอืรับรอง กระทรวงพาณชิย์

ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire / Addit ional Questions

10

ผูเ้สนอราคาตอ้งมผีลงานประเภทเดยีวกันกับงานจา้งตามขอ้ก าหนดอยา่งนอ้ย 1 สญัญา โดยเป็น

สญัญาทีม่อีายไุมเ่กนิ 5 ปี นับจากวนัทีเ่ร ิม่ตน้สญัญาจนถงึวนัทีย่ืน่เสนอราคา และมวีงเงนิไมน่อ้ย

กวา่ 1,000,000.00 บาทตอ่หนึง่สญัญา (หนึง่ลา้นบาทถว้น) ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ และเป็น

ผลงานทีเ่ป็นคูส่ญัญาโดยตรงกับสว่นราชการ หน่วยงานรัฐวสิาหกจิ หรอืหน่วยงานเอกชน

ตรวจสอบที ่Supplier Registrat ion 

Questionnaire / Addit ional Questions

1
ตวัอยา่งกระดาษทีจ่ะน ามาใชใ้นงานของ OR ทีม่คีณุสมบตัติาม TOR สว่นที ่3 ขอ้ก าหนดทางดา้น

เทคนคิ ขอ้ที ่1.1 และ 1.2
สง่ตวัอยำ่ง

2
ตวัอยา่งสกีระดาษทีจ่ะน ามาใชใ้นงานของ OR ตาม TOR สว่นที ่3 ขอ้ก าหนดทางดา้นเทคนคิ 

ขอ้ที ่1.6 โดยใหเ้หมอืนหรอืใกลเ้คยีง ไมแ่ตกตา่งกันจนเกนิไปกับตวัอยา่งของ OR
สง่ตวัอยำ่ง

3
ตวัอยา่งเอกสารงานพมิพก์ระดาษตอ่เนือ่ง แบบ 2 ชัน้ พมิพส์ ีทีอ่า้งองิตาม TOR สว่นที ่3 หรอื

งานอืน่ ๆ ทีม่ลีกัษณะเดยีวกัน
สง่ตวัอยำ่ง

4
ตวัอยา่งเอกสารงานพมิพก์ระดาษตอ่เนือ่ง แบบ 4 ชัน้ พมิพส์ ีทีอ่า้งองิตาม TOR สว่นที ่3 หรอื

งานอืน่ ๆ ทีม่ลีกัษณะเดยีวกัน
สง่ตวัอยำ่ง

(ก.) คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา

ขอ้ก าหนด
(Terms of Reference : 

TOR)

เร ือ่ง : จดัจา้งพมิพแ์บบฟอรม์เอกส ารตอ่เนือ่ง เพือ่ใชใ้นงานขายสนิคา้ ประจ าปี 2568-2569

จดัท าโดย : ภวรญัจน ์กติคิณุก าจร หนว่ยงานทีจ่ดัท า : สท.จบญ.

เอกสารแนบ 1 คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา/ขอ้ก าหนดทางดา้นเทคนคิ

วนัทีจ่ดัท า : 28 พฤษภาคม 2568

ล าดบั รายการ ส าหรบัผูค้า้

5

ผำ่นเกณฑ์สรปุผลคณุสมบตัผิูเ้สนอราคา

ออกให ้ณ วนัที_่_________________

- ชือ่ผูม้อบอ ำนำจ _________________

- ชือ่ผูรั้บมอบอ ำนำจ _______________

(ข.) ขอ้ก าหนดทางดา้นเทคนคิ

ส าหรบัคณะกรรมการจดัหา

ชือ่ผูค้า้..............................................

- วนัทีรั่บรอง ______________________

- ทนุจดทะเบยีน _________________ บำท

บริษัท ปตท. น ำ้มันและกำรค้ำปลกี จ ำกดั (มหำชน)                    
PTT Oil and Retail Business Public Company Limited



วิธีแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประมูลกับ OR

1. คลิก Link ในหน้าประกาศ และระบบจะพาท่านไปท่ี Ariba Discovery เพื่อดู

รายละเอียดงานเบื้องต้น 

3. ในหัวข้อ Provide Details ให้พิมพ์ “ชื่อนิติบุคคล + สนใจเข้าร่วมประมูล” ในช่อง Response (การตอบกลับ) 

> คลิก Review and Submit (ตรวจทานและส่ง) > ระบบขึ้น “การตอบกลับของคุณถูกส่งไปยังผู้ซื้อแล้ว”  

หมายความว่าได้แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประมูลเรียบร้อยแล้ว 

4. OR จะเชิญผู้ค้าที่ลงทะเบียนเป็นผู้คา้กับ OR และมีสถานะเป็น "Registered" แล้ว เข้าร่วมประมูล (Event) ในระบบ 

Ariba ผ่านทาง Email หรือ ผู้ค้าตรวจสอบจากระบบจะมี RFP 121… ของงานประมูลดังกล่าว แสดงใน Events

การตอบกลับของคุณถูกส่งไปยังผู้ซ้ือแล้ว

Review and Submit

ช่ือนิติบุคคล + 

สนใจเข้าร่วมประมูล

2. กรณีสนใจเข้าร่วมประมูล ให้กด Respond to Posting (ตอบกลับการโพสต์) ระบบจะ Pop-up ให้ Login

> ผู้ค้าที่มี AN ID อยู่แล้ว ให้กรอก Username, Password แล้วกด Login

> ผู้ค้าที่ไม่มี AN ID ให้กด Register Now! จากนั้น กรอกข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วน โดย Username, Password ที่ตั้งในขั้นตอนนี้ 

จะถูกใช้ส าหรับ Login เข้าระบบต่อไป 

Respond to Posting

Email: OR has invited you to 
participate in event: RFP 121…

RFP 121…

EventsClick Here

เมื่อสร้าง Account เรียบร้อย จะได้รับ 

Email แจ้ง AN ID



วิธีตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR

1. ส าหรับผู้ค้ารายใหม่ จะได้รับ Email invite ให้ลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ผู้ค้าจะต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร

ให้ครบถ้วนถูกต้อง กด Submit Entire Response จากนั้น ทาง OR จะตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติต่อไป 

2. ผู้ค้าสามารถตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ได้ที่ Ariba Proposals and Questionnaires  > 

Supplier Registration Questionnaire

*ผู้ค้าควรด าเนินการจนสถานะเป็น Registered ก่อนวันสิ้นสุดของขั้นตอนแจ้งความประสงค์เขา้ร่วมประมูล

คลิก Log in และใส่ Username, Password 

ที่ตั้งข้ึนในข้ันตอนที ่2 ของหน้าก่อนหน้า

Registration Status ค าอธิบาย

Invited อยู่ระหว่างรอผู้ค้ากรอกข้อมูลและแนบเอกสารเพื่อลงทะเบียน ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Approval อยู่ระหว่างรอ OR ตรวจสอบและอนุมัติ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Resubmit อยู่ระหว่างรอผู้ค้าแก้ไขข้อมูลและ Submit กลับมาใหม่ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Registered OR ตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติแล้ว สามารถด าเนินการเสนอราคากับ OR ได้

ศึกษาคู่มือต่างๆเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมได้ที่ LINE Official Account: OR-Procurement (ID: @orprocurement) 
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