
บริษัท ปตท.น ้ำมันและกำรคำ้ปลีก จ ำกัด (มหำชน) 
เลขที่ประกำศ 1210003671  

เรื่อง งานจ้างจัดโปรแกรมท่องเทีย่วส าหรับผู้แทนจ าหน่ายผลิตภัณฑ์หล่อลื่นดเีด่นประจ าปี 2567 เดินทางปี 2568 

  
 ด้วย บริษัท ปตท.น ้ามันและการค้าปลีก จ ากัด (มหาชน) มีความประสงค์จะประมูล งานจ้างจัดโปรแกรม
ท่องเที่ยวส าหรับผู้แทนจ าหน่ายผลิตภัณฑ์หล่อลื่นดีเด่นประจ าปี 2567 เดินทางปี 2568 มีรายละเอียดดังนี้ 
 

1. คุณสมบัติผู้เสนอราคา (เอกสารแนบ) 
2. ก าหนดการ 

- แจ้งควำมประสงค์เข้ำร่วมกำรประมูล ได้ต้ังแต่วันที่ 23 กรกฎาคม 2568 เวลา 8:00 น. ถึงวันที่ 30 กรกฎาคม 
2568 เวลา 15:00 น.  

- รับฟังค ำชี้แจง วันที่ 31 กรกฎาคม 2568 เวลา 10:00 น. สถานที ่ส านักงานพระโขนง 
- ยื่นเสนอรำคำ ผ่ำนระบบ Ariba ได้ต้ังแต่วันที่ 1 สิงหาคม 2568 เวลา 8:00 น. ถึงวันที่ 7 สิงหาคม 2568 เวลา 

15:00 น. 
- น ำเสนอผลงำน วันที่ 13 สิงหาคม 2568 (เวลา และสถานที่จะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง) 
- รำคำขำยแบบ: ไม่มี 

สามารถเข้าไปดูรายละเอียดประกาศและแจ้งควำมประสงค์เข้ำรว่มกำรประมูลผ่ำนทำง E-mail ได้ที ่(จะต้องลงทะเบียนในระบบ 
SAP Ariba ก่อน จึงจะสามารแจ้งความประสงคไ์ด้) 

- คุณพลอย ขุนเพชร E-mail: PLOY.K@PTTOR.COM โทร. 061-093-3399 
3. หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกบัการจัดหาหรือการเข้าร่วมประมูล  

ติดต่อ คุณพลอย ขุนเพชร E-mail: PLOY.K@PTTOR.COM โทร. 061-093-3399 
 
หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกบัรายละเอยีดทางด้านเทคนิค  
ติดต่อ คุณศุภกฤต คนึงโชติ E-mail: SUPAKRIT.K@PTTOR.COM โทร. 065-950-3551 

หมายเหตุ  
- ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเปน็ผู้ค้ากับ OR ผ่านระบบ SAP Ariba และมีสถานะเปน็ Registered ก่อน จึง

จะสามารถเสนอราคากับ OR ได ้ 
- วิธีการแจ้งความประสงค์เข้ารว่มประมูลและตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนตามเอกสารแนบ 

 
 
 

ส่วนจัดหาและบริหารสนิค้าประเภทอาคารสถานที่และการบริการ (จบ.จบญ.)             
 บริษัท ปตท.น ้ามันและการค้าปลกี จ ากัด (มหาชน) 
        23 กรกฎาคม 2568 
                     
 



วนัทีѷจดัทํา : 8 กรกฎาคม 2568 หนว่ยงานทีѷจดัทํา : ขผ.ตลธ.

*สามารถเขา้ไป update เอกสารไดท้ีŕ https://service.ariba.com/Supplier.aw/

1

ไมเ่ป็นผูม้ผีลประโยชนร์ว่มกนักบัผูเ้สนอราคารายอืѷนทีѷ
เขา้ยืѷนขอ้เสนอใหแ้ก ่OR ณ วันประกาศประมลู หรอืไม่
เป็นผูก้ระทําการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัอยา่ง
เป็นธรรมในการประมลูครั ѸงนีѸ

2 ไมเ่คยถกู OR บอกเลกิ สญัญาใด ๆ อนัเนืѷองมาจากการ
กระทําโดยทจุรติ

3
ไมเ่ป็นผูท้ีѷอยูใ่นบัญชรีายชืѷอ ผูท้ ิѸงงานของ
กรมบัญชกีลาง และของบรษัิท ใหร้วมถงึหุน้สว่นหรอื 
กรรมการของ  ผูท้ีѷจะทําธรุกรรมกบั OR ดว้ย

4

ไมเ่คยเป็นคูค่วามในคด ีหรอืคูพ่พิาทในขอ้พพิาท
อนุญาโตตลุาการกบั OR ไมว่า่จะเป็นผูค้า้รายทีѷไดข้ ึѸน
ทะเบยีนผูค้า้ไวก้บั OR หรอืไมก่็ตาม เวน้แตค่ดหีรอืขอ้
พพิาทนัѸนถงึทีѷสดุแลว้ ทั ѸงนีѸใหร้วมถงึหุน้สว่นหรอื 
กรรมการของ ผูท้ีѷจะทําธรุกรรมกบั OR ดว้ย

5

กรณีบรษัิทจํากดัหรอืบรษัิทจํากดั (มหาชน)
- หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณชิย์
- อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน 
- ทนุจดทะเบยีนไมน่อ้ยกวา่ 3 ลา้นบาท

- หลกัฐานแสดงบัญชรีายชืѷอผูถ้อืหุน้ เชน่ บอจ.5 บมจ.
006 เป็นตน้ (อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน)
- สําเนาหนังสอืบรคิณหส์นธิ

5.2

กรณีหา้งหุน้สว่นจํากดั หรอื หา้งหุน้สว่นสามญั
หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณชิย์
- อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน 
- ทนุจดทะเบยีนไมน่อ้ยกวา่ 3 ลา้นบาท

ผูค้า้ตรวจสอบและ update เอกสารใน 
Supplier Registration Questionnaire / 

Additional Questions* ใหเ้ป็นไปตาม
ขอ้กําหนด

6 หนังสอืจดทะเบยีนมลูคา่เพิѷม (ภ.พ.20) ในกรณีทีѷจด
ทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิѷม (ถา้ม)ี

7

หนังสอืมอบอํานาจ ซึѷงตอ้งระบรุายละเอยีดการมอบ
อํานาจใหช้ดัเจน ถกูตอ้ง พรอ้ม ตดิอากรแสตมป์ตาม
กฎหมาย ประกอบกบั สําเนาบัตรประชาชนของผูม้อบ
อํานาจและผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงนามรับรองสําเนา
ถกูตอ้ง (ถา้ม)ี

8 (กรณีผูม้อีํานาจดําเนนิการเอง) สําเนาบัตรประชาชน
ของผูม้อีํานาจลงนาม พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง

9

มผีลงานประเภทเดยีวกนักบังานซืѸอ/จา้ง/เชา่ ตาม
ขอ้กําหนดฉบับนีѸ อยา่งนอ้ย 1 งาน โดยมวีงเงนิไมน่อ้ย
กวา่ 2,500,000 บาท (บาทถว้น) (ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิѷม)
 ตอ่หนึѷงงาน หรอืหนึѷงสญัญา  ภายในระยะเวลา 5 ปี 
โดยอา้งองิจากวันทีѷผูซ้ ืѸอหรอืผูว้า่จา้ง ลงนามในใบสัѷง/
หนังสอืสนอง/สญัญา หรอืวันทีѷแลว้เสร็จตามทีѷระบใุน
หนังสอืรับรองผลงาน ซึѷงไดด้ําเนนิการแลว้เสร็จภายใน
เดอืนธันวาคม 2567 โดยใหแ้สดงเอกสารตามรายการ
ใดรายการหนึѷงตอ่ไปนีѸ
1) หนังสอืรับรองผลงาน ทีѷออกโดยผูซ้ ืѸอ/ผูว้า่จา้ง
2) สําเนาใบสัѷง/หนังสอืสนองจา้ง/สญัญา อยา่งใด
อยา่งหนึѷง ประกอบกบั ใบเสร็จรับเงนิทกุงวด
หมายเหต:ุ 
1. ผลงานดงักลา่วตอ้งเป็นคูส่ญัญาโดยตรงกบัสว่น
ราชการ หรอืหน่วยงานรัฐวสิาหกจิ หรอืหน่วยงาน
เอกชน 
2. กรณีหลกัฐานเป็นเงนิสกลุตา่งประเทศ ใหใ้ชอ้ตัรา
แลกเปลีѷยนของธนาคารแหง่ประเทศไทย ณ วันยืѷนซอง

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนคณุสมบัตขิองผู ้
เสนอราคา

10

มผีลงานในการจัดสมัมนาและหรอืจัดโปรแกรม
ทอ่งเทีѷยวเดนิทางตา่งประเทศ ในปี 2563 ถงึ เดอืน
ธันวาคม 2567 ใหแ้กห่น่วยงานราชการ รัฐวสิาหกจิ หรอื
 บรษัิทเอกชนมาแลว้ไมตํ่ѷากวา่ 10 ครั Ѹง

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนคณุสมบัตขิองผู ้
เสนอราคา

11 มใีบอนุญาตประกอบการทอ่งเทีѷยวตา่งประเทศอยา่ง
นอ้ย จํานวน 2 ฉบับตอ่เนืѷองถงึปีปัจจบุัน

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนคณุสมบัตขิองผู ้
เสนอราคา

ออกให ้ณ วันทีѷ__________________

- ชืѷอผูม้อบอํานาจ _________________
- ชืѷอผูร้ับมอบอํานาจ _______________

ผูค้า้ตรวจสอบและ update เอกสารใน 
Supplier Registration Questionnaire / 

Additional Questions* ใหเ้ป็นไปตาม
ขอ้กําหนด

5.1

- วันทีѷรับรอง ______________________
- ทนุจดทะเบยีน _________________ บาทผูค้า้ตรวจสอบและ update เอกสารใน 

Supplier Registration Questionnaire / 
Additional Questions* ใหเ้ป็นไปตาม

ขอ้กําหนด

OR จะทําการตรวจสอบคณุสมบัตขิองผูค้า้
ผูค้า้ไมต่อ้งดําเนนิการใดๆ

ผูเ้สนอตอ้งมสีถานะอยา่งใดอยา่งหนึѷงตอ่ไปนีѸ

ขอ้กําหนด
(Terms of Reference : 

TOR)

เร ืѷอง : งานจา้งจดัโปรแกรมทอ่งเทีѷยวสําหรบัผูแ้ทนจําหนา่ยผลติภณัฑห์ลอ่ลืѷนดเีดน่ประจําปี 2567 เดนิทางปี 2568   (PR 1140003583)
จดัทําโดย : นายศภุกฤต คนงึโชติ

เอกสารแนบ 1 คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา/ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนคิ
(ก.) คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา

ลําดบั รายการ สําหรบัผูค้า้
สําหรบัคณะกรรมการจดัหา

ชืѷอผูค้า้..............................................

บริษัท ปตท. นํÊามันและการค้าปลีก จํากดั (มหาชน)                    

PTT Oil and Retail Business Public Company Limited

 



1

1.1

เสน้ทางทีѷ 1 (รางวัล Diamond) ประเทศญีѷปุ่ น (8 วัน 6 
คนื) : โปรแกรมทอ่งเทีѷยว เยีѷยมชมสถานทีѷทอ่งเทีѷยว 
พรอ้มบรรยายความน่าสนใจของสถานทีѷตา่งๆ และ
กจิกรรมระหวา่งการเดนิทาง, อาหารทกุมืѸอในการ
เดนิทาง, โรงแรมทีѷพัก พรอ้มพาหนะทีѷใชใ้นการ
เดนิทางทอ่งเทีѷยวตลอดเสน้ทางตามเอกสารแนบ

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

1.2

เสน้ทางทีѷ 2 (รางวัล Gold) ประเทศจนี (8 วัน 7 คนื) : 
โปรแกรมทอ่งเทีѷยว เยีѷยมชมสถานทีѷทอ่งเทีѷยว พรอ้ม
บรรยายความน่าสนใจของสถานทีѷตา่งๆ และกจิกรรม
ระหวา่งการเดนิทาง, อาหารทกุมืѸอในการเดนิทาง, 
โรงแรมทีѷพัก พรอ้มพาหนะทีѷใชใ้นการเดนิทาง
ทอ่งเทีѷยวตลอดเสน้ทางตามเอกสารแนบ

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

1.3

เสน้ทางทีѷ 3 (รางวัล Silver) ประเทศไทย จังหวัดภเูก็ต 
(3 วัน 2 คนื) : โปรแกรมทอ่งเทีѷยว เยีѷยมชมสถานทีѷ
ทอ่งเทีѷยว พรอ้มบรรยายความน่าสนใจของสถานทีѷ
ตา่งๆ และกจิกรรมระหวา่งการเดนิทาง, อาหารทกุมืѸอ
ในการเดนิทาง, โรงแรมทีѷพัก พรอ้มพาหนะทีѷใชใ้นการ
เดนิทางทอ่งเทีѷยวตลอดเสน้ทางตามเอกสารแนบ

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

สรปุผลคณุสมบตัผิูเ้สนอราคา

(ข.) ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนคิ
 มเีอกสารแจง้กําหนดการ และรายละเอยีดของ โปรแกรมทอ่งเทีѷยว แยกแตล่ะเสน้ทาง รายละเอยีดดงันีѸ



วิธีแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประมูลกับ OR

1. คลิก Link ในหน้าประกาศ และระบบจะพาท่านไปท่ี Ariba Discovery เพื่อดู

รายละเอียดงานเบื้องต้น 

3. ในหัวข้อ Provide Details ให้พิมพ์ “ชื่อนิติบุคคล + สนใจเข้าร่วมประมูล” ในช่อง Response (การตอบกลับ) 

> คลิก Review and Submit (ตรวจทานและส่ง) > ระบบขึ้น “การตอบกลับของคุณถูกส่งไปยังผู้ซื้อแล้ว”  

หมายความว่าได้แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประมูลเรียบร้อยแล้ว 

4. OR จะเชิญผู้ค้าที่ลงทะเบียนเป็นผู้คา้กับ OR และมีสถานะเป็น "Registered" แล้ว เข้าร่วมประมูล (Event) ในระบบ 

Ariba ผ่านทาง Email หรือ ผู้ค้าตรวจสอบจากระบบจะมี RFP 121… ของงานประมูลดังกล่าว แสดงใน Events

การตอบกลับของคุณถูกส่งไปยังผู้ซ้ือแล้ว

Review and Submit

ช่ือนิติบุคคล + 

สนใจเข้าร่วมประมูล

2. กรณีสนใจเข้าร่วมประมูล ให้กด Respond to Posting (ตอบกลับการโพสต์) ระบบจะ Pop-up ให้ Login

> ผู้ค้าที่มี AN ID อยู่แล้ว ให้กรอก Username, Password แล้วกด Login

> ผู้ค้าที่ไม่มี AN ID ให้กด Register Now! จากนั้น กรอกข้อมูลที่มี * ให้ครบถ้วน โดย Username, Password ที่ตั้งในขั้นตอนนี้ 

จะถูกใช้ส าหรับ Login เข้าระบบต่อไป 

Respond to Posting

Email: OR has invited you to 
participate in event: RFP 121…

RFP 121…

EventsClick Here

เมื่อสร้าง Account เรียบร้อย จะได้รับ 

Email แจ้ง AN ID



วิธีตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR

1. ส าหรับผู้ค้ารายใหม่ จะได้รับ Email invite ให้ลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ผู้ค้าจะต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร

ให้ครบถ้วนถูกต้อง กด Submit Entire Response จากนั้น ทาง OR จะตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติต่อไป 

2. ผู้ค้าสามารถตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ได้ที่ Ariba Proposals and Questionnaires  > 

Supplier Registration Questionnaire

*ผู้ค้าควรด าเนินการจนสถานะเป็น Registered ก่อนวันสิ้นสุดของขั้นตอนแจ้งความประสงค์เขา้ร่วมประมูล

คลิก Log in และใส่ Username, Password 

ที่ตั้งข้ึนในข้ันตอนที ่2 ของหน้าก่อนหน้า

Registration Status ค าอธิบาย

Invited อยู่ระหว่างรอผู้ค้ากรอกข้อมูลและแนบเอกสารเพื่อลงทะเบียน ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Approval อยู่ระหว่างรอ OR ตรวจสอบและอนุมัติ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Resubmit อยู่ระหว่างรอผู้ค้าแก้ไขข้อมูลและ Submit กลับมาใหม่ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Registered OR ตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติแล้ว สามารถด าเนินการเสนอราคากับ OR ได้

ศึกษาคู่มือต่างๆเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมได้ที่ LINE Official Account: OR-Procurement (ID: @orprocurement) 
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