
บริษัท ปตท.น ้ำมันและกำรคำ้ปลีก จ ำกัด (มหำชน) 
เลขที่ประกำศ 1210003714  

เรื่อง งานจัดจ้างผู้จัดงานสัมมนาผู้แทนจ าหน่าย PTT Lubricants ประเทศลาว ประจ าปี 2568 

  
 ด้วย บริษัท ปตท.น ้ามันและการค้าปลีก จ ากัด (มหาชน) มีความประสงค์จะประมูล งานจัดจ้างผู้จัดงานสัมมนา
ผู้แทนจ าหน่าย PTT Lubricants ประเทศลาว ประจ าปี 2568 มีรายละเอียดดังนี้ 
 

1. คุณสมบัติผู้เสนอราคา (เอกสารแนบ) 
2. ก าหนดการ 

- แจ้งควำมประสงค์เข้ำร่วมกำรประมูล ได้ต้ังแต่วันที่ 30 กรกฎาคม 2568 เวลา 8:00 น. ถงึวนัที่ 5 สิงหาคม 
2568 เวลา 15:00 น.  

- รับฟังค ำชี้แจง วันที่ 6 สิงหาคม 2568 เวลา 10:30 – 11:30 น. สถานที่ MS Team 
- ยื่นเสนอรำคำ ผ่ำนระบบ Ariba ได้ต้ังแต่วันที่ 7 สงิหาคม 2568 เวลา 8:00 น. ถึงวันที่ 13 สงิหาคม 2568 เวลา 

15:00 น. 
- รำคำขำยแบบ: ไม่มี 

สามารถเข้าไปดูรายละเอียดประกาศและแจ้งควำมประสงค์เข้ำรว่มกำรประมูลผ่ำนทำง E-mail ได้ที ่(จะต้องลงทะเบียนในระบบ 
SAP Ariba ก่อน จึงจะสามารแจ้งความประสงคไ์ด้) 

- คุณพลอย ขุนเพชร E-mail: PLOY.K@PTTOR.COM โทร. 061-093-3399 
3. หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกบัการจัดหาหรือการเข้าร่วมประมูล  

ติดต่อ คุณพลอย ขุนเพชร E-mail: PLOY.K@PTTOR.COM โทร. 061-093-3399 
 
หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกบัรายละเอยีดทางด้านเทคนิค  
ติดต่อ คุณอิษญา เกศชัยกุลรัตน์  E-mail: ISAYA.K@PTTOR.COM โทร. 080-042-4161 

หมายเหตุ  
- ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเปน็ผู้ค้ากับ OR ผ่านระบบ SAP Ariba และมีสถานะเปน็ Registered ก่อน จึง

จะสามารถเสนอราคากับ OR ได ้ 
- วิธีการแจ้งความประสงค์เข้ารว่มประมูลและตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนตามเอกสารแนบ 

 
 
 

ส่วนจัดหาและบริหารสนิค้าประเภทอาคารสถานที่และการบริการ (จบ.จบญ.)             
 บริษัท ปตท.น ้ามันและการค้าปลกี จ ากัด (มหาชน) 
        30 กรกฎาคม 2568 
                     
 

mailto:ISAYA.K@PTTOR.COM


วนัทีѷจดัทํา : 15/7/68หนว่ยงานทีѷจดัทํา : ลต.ตลธ.

*สามารถเขา้ไป update เอกสารไดท้ีŕ https://service.ariba.com/Supplier.aw/

1

ไมเ่ป็นผูม้ผีลประโยชน์รว่มกันกับผูเ้สนอราคารายอืѷนทีѷเขา้
ยืѷนขอ้เสนอใหแ้ก ่OR ณ วันประกาศประมลู หรอืไมเ่ป็น
ผูก้ระทําการอันเป็นการขัดขวางการแขง่ขันอยา่งเป็นธรรม
ในการประมลูครั ѸงนีѸ

2 ไมเ่คยถกู OR บอกเลกิ สญัญาใด ๆ อันเนืѷองมาจากการ
กระทําโดยทจุรติ

3
ไมเ่ป็นผูท้ีѷอยูใ่นบัญชรีายชืѷอ ผูท้ ิѸงงานของกรมบัญชกีลาง 
และของบรษัิท ใหร้วมถงึหุน้สว่นหรอื กรรมการของ  ผูท้ีѷจะ
ทําธรุกรรมกับ OR ดว้ย

4

ไมเ่คยเป็นคูค่วามในคด ีหรอืคูพ่พิาทในขอ้พพิาท
อนุญาโตตลุาการกับ OR ไมว่า่จะเป็นผูค้า้รายทีѷไดข้ึѸน
ทะเบยีนผูค้า้ไวก้ับ OR หรอืไมก็่ตาม เวน้แตค่ดหีรอืขอ้
พพิาทนัѸนถงึทีѷสดุแลว้ ทั ѸงนีѸใหร้วมถงึหุน้สว่นหรอื กรรมการ
ของ ผูท้ีѷจะทําธรุกรรมกับ OR ดว้ย

5

กรณีบรษัิทจํากัดหรอืบรษัิทจํากัด (มหาชน)
- หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณชิย์
- อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน 
- ทนุจดทะเบยีนไมน่อ้ยกวา่ 2 ลา้นบาท

- หลักฐานแสดงบัญชรีายชืѷอผูถ้อืหุน้ เชน่ บอจ.5 บมจ.006 
เป็นตน้ (อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน)
- สําเนาหนังสอืบรคิณหส์นธิ

5.2

กรณีหา้งหุน้สว่นจํากัด หรอื หา้งหุน้สว่นสามัญ
หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณชิย์
- อายไุมเ่กนิ 6 เดอืน 
- ทนุจดทะเบยีนไมน่อ้ยกวา่ 2 ลา้นบาท

ผูค้า้ตรวจสอบและ update เอกสารใน 
Supplier Registration Questionnaire / 

Additional Questions* ใหเ้ป็นไปตาม
ขอ้กําหนด

6 หนังสอืจดทะเบยีนมลูคา่เพิѷม (ภ.พ.20) ในกรณทีีѷจด
ทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิѷม (ถา้ม)ี

7

หนังสอืมอบอํานาจ ซึѷงตอ้งระบรุายละเอยีดการมอบอํานาจ
ใหช้ดัเจน ถกูตอ้ง พรอ้ม ตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
ประกอบกับ สําเนาบัตรประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้ับ
มอบอํานาจ พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี

8 (กรณีผูม้อํีานาจดําเนนิการเอง) สําเนาบัตรประชาชนของผูม้ี
อํานาจลงนาม พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง

ออกให ้ณ วันทีѷ__________________

- ชืѷอผูม้อบอํานาจ _________________
- ชืѷอผูร้ับมอบอํานาจ _______________

9

มผีลงานประเภทเดยีวกันกับงานซืѸอ/จา้ง/เชา่ ตาม
ขอ้กําหนดฉบับนีѸ อยา่งนอ้ย 2 งาน โดยมวีงเงนิไมน่อ้ยกวา่ 
500,000 บาท (หา้แสนบาทถว้น) (ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิѷม) 
ตอ่หนึѷงงาน หรอืหนึѷงสญัญา ภายในระยะเวลา 2 ปี โดย
อา้งองิจากวันทีѷผูซ้ ืѸอหรอืผูว้า่จา้ง ลงนามในใบสัѷง/หนังสอื
สนอง/สญัญา หรอืวันทีѷแลว้เสร็จตามทีѷระบใุนหนังสอื
รับรองผลงาน ซึѷงไดดํ้าเนนิการแลว้เสร็จ กอ่นวันทีѷ
กําหนดใหย้ืѷนขอ้เสนอราคาตามขอ้กําหนดงานฉบับนีѸ ไมเ่กนิ
 365 วัน โดยใหแ้สดงเอกสารตามรายการใดรายการหนึѷง
ตอ่ไปนีѸ
1) หนังสอืรับรองผลงาน ทีѷออกโดยผูซ้ ืѸอ/ผูว้า่จา้ง
2) สําเนาใบสัѷง/หนังสอืสนองจา้ง/สญัญา อยา่งใดอยา่งหนึѷง
 ประกอบกับ ใบเสร็จร ับเงนิทกุงวด
หมายเหต:ุ 
1. ผลงานดังกลา่วตอ้งเป็นคูส่ญัญาโดยตรงกับสว่นราชการ
 หรอืหน่วยงานรัฐวสิาหกจิ หรอืหน่วยงานเอกชน 
2. กรณีหลักฐานเป็นเงนิสกลุตา่งประเทศ ใหใ้ชอ้ัตรา
แลกเปลีѷยนของธนาคารแหง่ประเทศไทย ณ วันยืѷนซอง
เสนอราคา

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา*

ผูค้า้ตรวจสอบและ update เอกสารใน 
Supplier Registration Questionnaire / 

Additional Questions* ใหเ้ป็นไปตาม
ขอ้กําหนด

5.1

- วันทีѷรับรอง ______________________
- ทนุจดทะเบยีน _________________ บาทผูค้า้ตรวจสอบและ update เอกสารใน 

Supplier Registration Questionnaire / 
Additional Questions* ใหเ้ป็นไปตาม

ขอ้กําหนด

OR จะทําการตรวจสอบคณุสมบัตขิองผูค้า้
ผูค้า้ไมต่อ้งดําเนนิการใดๆ

ผูเ้สนอตอ้งมสีถานะอยา่งใดอยา่งหนึѷงตอ่ไปนีѸ

ลําดบั รายการ สําหรบัผูค้า้
สําหรบัคณะกรรมการจดัหา

ชืѷอผูค้า้..............................................

ขอ้กําหนด
(Terms of Reference : 

TOR)

เร ืѷอง : จดัจา้งผูจ้ดังานสมัมนาผูแ้ทนจําหนา่ย PTT Lubricants ประเทศลาว ประจําปี 2568   (PR 1130000690)
จดัทําโดย : อษิญาเกศชยักลุรตัน์

เอกสารแนบ 1 คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา/ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนคิ
(ก.) คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา

บริษัท ปตท. นํÊามันและการค้าปลกี จํากดั (มหาชน)                    

PTT Oil and Retail Business Public Company Limited

 



1.1  ตารางการเดนิทางและพาหนะทีѷใช ้: ระบปุระเภทพาหนะ
 จํานวนทีѷนัѷง และแนบภาพประกอบ รวมถงึระบชุืѷอสถานทีѷ
และตําแหน่งของแตล่ะแหง่ในตารางการเดนิทางพรอ้ม
ภาพประกอบ
1.2  รา้นอาหารและรายการอาหาร : ระบชุ ืѷอรา้นอาหารแตล่ะ
รา้นทีѷอยูใ่นโปรแกรมเดนิทาง รวมถงึรายการอาหาร และ
ภาพประกอบรา้นอาหาร
1.3  รายละเอยีดโรงแรมทีѷพัก : ผูค้า้สามารถนําเสนอโรงแรม
ได ้2 แหง่ (โรงแรมใกลช้ายหาดพัทยาระยะทางเดนิไมเ่กนิ 
500 เมตร และระดับไมตํ่ѷากวา่ 4 ดาว โดยอา้งองิจํานวนดาว
จาก website Booking.com) โดยระบรุายละเอยีดหอ้งพัก
ของโรงแรมพรอ้มภาพประกอบ
1.4  หัวหนา้ทัวร/์ผูนํ้าเทีѷยว : นําเสนอประสบการณ์และความ
เชีѷยวชาญของบคุลากร
1.5  ความยดืหยุน่ : ระบคุวามสามารถในการปรับเปลีѷยน
แผนการเดนิทางหนา้งาน โดยอา้งองิจากตารางการ
เดนิทางวา่สว่นใดบา้งทีѷสามารถปรับเปลีѷยนได ้
1.6  ขอ้เสนอพเิศษอืѷนๆทีѷน่าสนใจนอกเหนือจากทีѷ OR 
กําหนด

สรปุผลคณุสมบตัผิูเ้สนอราคา

(ข.) ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนคิ

1 Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา*



วิธีตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR

1. ส าหรับผู้ค้ารายใหม่ จะได้รับ Email invite ให้ลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ผู้ค้าจะต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร

ให้ครบถ้วนถูกต้อง กด Submit Entire Response จากนั้น ทาง OR จะตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติต่อไป 

2. ผู้ค้าสามารถตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ได้ที่ Ariba Proposals and Questionnaires  > 

Supplier Registration Questionnaire

*ผู้ค้าควรด าเนินการจนสถานะเป็น Registered ก่อนวันสิ้นสุดของขั้นตอนแจ้งความประสงค์เขา้ร่วมประมูล

คลิก Log in และใส่ Username, Password 

ที่ตั้งข้ึนในข้ันตอนที ่2 ของหน้าก่อนหน้า

Registration Status ค าอธิบาย

Invited อยู่ระหว่างรอผู้ค้ากรอกข้อมูลและแนบเอกสารเพื่อลงทะเบียน ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Approval อยู่ระหว่างรอ OR ตรวจสอบและอนุมัติ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Resubmit อยู่ระหว่างรอผู้ค้าแก้ไขข้อมูลและ Submit กลับมาใหม่ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Registered OR ตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติแล้ว สามารถด าเนินการเสนอราคากับ OR ได้

ศึกษาคู่มือต่างๆเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมได้ที่ LINE Official Account: OR-Procurement (ID: @orprocurement) 
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