
เลขทีÉประกาศ 1210004892

เรืÉอง

ดว้ย บรษัิท ปตท.นํÊามนัและการคา้ปลีก จาํกดั (มหาชน) มีความประสงคจ์ะประมลูงาน 

เรืÉอง จดัซื Êอถงุกระดาษหหิู Êว 220x100x250 มม. เพืÉอจาํหนา่ยใหแ้ก่รา้น Café Amazon ทัÉวประเทศ

มีรายละเอียด ดงันี Ê

1) คณุสมบตัิผูเ้สนอราคา (เอกสารแนบ)

2) กาํหนดการ

- แจ้งความประสงคเ์ข้ารว่มการประมลู ไดต้ัÊงแตว่นัทีÉ 27 พฤศจิกายน 2568 ถึงวนัทีÉ 4 ธนัวาคม 2568

- ยืÉนเสนอราคา ผ่านระบบ Ariba ไดต้ัÊงแตว่นัทีÉ 6 ธนัวาคม 2568 เวลา 9:00 น. ถึงวนัทีÉ 16 ธนัวาคม 2568

เวลา 15:00 น. 

- ยืÉนตัวอยา่งสินค้า ณ บรษัิท ปตท. นํÊามนัและการคา้ปลีก จาํกดั (มหาชน) ศนูยเ์อนเนอรย์ีÉคอมเพล็กซ ์อาคารเอ

ชัÊนทีÉ 6 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900  ในวนัทีÉ 16 ธนัวาคม 2568

ระหวา่งเวลา 9.00 - 15.00 น. ติดตอ่ คณุฐิติมา นามวงษ์ โทร. 061-4212952 E-mail: THITIMA_N@PTTOR.COM   

- ราคาขายแบบ: ไมม่ี

3) สามารถเขา้ไปดรูายละเอียดประกาศและแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มการประมลูไดท้ีÉ 

(จะตอ้งลงทะเบียนในระบบ SAP Ariba ก่อน จึงจะสามารแจง้ความประสงคไ์ด)้ 

โดยวิธีแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประมลู ใหผู้ค้า้สง่ Email มาทีÉ SUTIMA.JI@PTTOR.COM

ระบเุลขทีÉและชืÉอประกาศ ชืÉอบรษิัท พรอ้มแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประมลู

4) หากมีขอ้สงสยัเกีÉยวกบัการจดัหาหรอืการเขา้รว่มประมลู 

ติดตอ่ คณุสธิุมา จิตติรตันว์ฒันา E-mail: SUTIMA.JI@PTTOR.COM โทร. 062-594-9172, 085-099-8589

หากมีขอ้สงสยัเกีÉยวกบัรายละเอยีดทางดา้นเทคนิค 

ติดตอ่ คณุปรณิดา รตันสจัธรรม E-mail: PARINDA.R@PTTOR.COM โทร. 080-042-3844

5) หมายเหตุ

- ผูเ้สนอราคาจะตอ้งลงทะเบียนเป็นผูค้า้กบั OR ผ่านระบบ SAP Ariba และมีสถานะเป็น Registered ก่อน

จึงจะสามารถเสนอราคากบั OR ได ้

- วิธีการแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประมลูและตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนตามเอกสารแนบ

สว่นจดัหาและบรหิารสินคา้ประเภทวตัถดิุบและอปุกรณ ์(จว.จบญ.)

บรษัิท ปตท.นํÊามนัและการคา้ปลีก จาํกดั (มหาชน)

27 พฤศจิกายน 2568

บริษัท ปตท.นํÊามันและการคา้ปลีก จาํกัด (มหาชน)

จัดซืÊอถุงกระดาษหูหิÊว 220x100x250 มม. เพืÉอจาํหน่ายให้แก่ร้าน Café Amazon ทัÉวประเทศ



วนัทีѷจดัทํา : 7 พฤศจกิายน 2568

1

ผูเ้สนอราคาไม่เป็นผูม้ผีลประโยชนร์ว่มกันกับผูเ้สนอราคา
รายอืѷนทีѷเขา้ยืѷนขอ้เสนอใหแ้ก่ OR ณ วันประกาศประมูล 
หรอืไม่เป็นผูก้ระทําการอันเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัอย่าง
เป็นธรรมในการประมูลครั ѸงนีѸ (กรณีวธิปีระมูล)

OR จะทําการตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนนิการใดๆ

2 ผูเ้สนอราคา จะตอ้งไม่เคยถกู OR บอกเลกิ สญัญาใด ๆ อัน
เนืѷองมาจากการกระทําโดยทุจรติ

OR จะทําการตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนนิการใดๆ

3
ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เป็นผูท้ีѷอยู่ในบญัชรีายชืѷอ ผูท้ ิѸงงานของ
กรมบญัชกีลาง และของบรษัิท ใหร้วมถงึหุน้สว่นหรอื 
กรรมการของ  ผูท้ีѷจะทําธรุกรรมกับ OR ดว้ย

OR จะทําการตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนนิการใดๆ

4

ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เคยเป็นคูค่วามในคด ีหรอืคูพ่พิาทในขอ้
พพิาทอนุญาโตตลุาการกับ OR ไม่ว่าจะเป็นผูค้า้รายทีѷได ้
ข ึѸนทะเบยีนผูค้า้ไวก้ับ OR หรอืไม่ก็ตาม เวน้แตค่ดหีรอืขอ้
พพิาทนั Ѹนถงึทีѷสดุแลว้ ทั ѸงนีѸใหร้วมถงึหุน้สว่นหรอื กรรมการ
ของ  ผูท้ีѷจะทําธรุกรรมกับ OR ดว้ย

OR จะทําการตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนนิการใดๆ

กรณีบรษัิทจํากัดหรอืบรษัิทจํากัด (มหาชน)
-หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณิชย์
- อายุไม่เกนิ 6 เดอืน 
- ทุนจดทะเบยีนไม่นอ้ยกว่า 2 ลา้นบาท

ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 
Questionnaire / Additional Questions

- สําเนารายชืѷอผูถ้อืหุน้ หรอื บอจ.5 (อายุไม่เกนิ 6 เดอืน)
ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 

Questionnaire / Additional Questions

- สําเนาหนังสอืบรคิณหส์นธิ
ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 

Questionnaire / Additional Questions

5.2

กรณีหา้งหุน้สว่นจํากัด หรอื หา้งหุน้สว่นสามัญ
หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณิชย์
- อายุไม่เกนิ 6 เดอืน 
- ทุนจดทะเบยีนไม่นอ้ยกว่า 2 ลา้นบาท

ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 
Questionnaire / Additional Questions

6 หนังสอืจดทะเบยีนมูลคา่เพิѷม (ภพ.20) ในกรณีทีѷจด
ทะเบยีนภาษีมูลคา่เพิѷม (ถา้ม)ี

ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 
Questionnaire

7

หนังสอืมอบอํานาจ ซึѷงตอ้งระบรุายละเอยีดการมอบอํานาจ
ใหช้ดัเจน ถกูตอ้ง พรอ้ม ตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
ประกอบกับ สําเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บั
มอบอํานาจ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี

ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 
Questionnaire

8 (กรณีผูม้อํีานาจดําเนนิการเอง) สําเนาบตัรประชาชนของผู ้
มอํีานาจลงนาม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง

ตรวจสอบทีѷ Supplier Registration 
Questionnaire

1
ตวัอย่างถงุกระดาษหูหิѸว ตามมาตรฐานสว่นทีѷ 3 ขอ้ทีѷ 
1.1-1.3 และ 1.6 ทีѷทําการสกรนีลวดลายใดๆสใีดๆก็ได้
จํานวน 20 PC

Yes / No

2 สําเนาแสดงใบรบัรองระบบบรหิารงานคณุภาพ (ISO 
9001:2015) ของโรงงานผูผ้ลติ

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

3

จัดสง่เอกสารแสดงการประกอบกจิการโรงงานของโรงงาน
ผูผ้ลติ

โรงงานในประเทศไทย
จัดสง่เอกสารแสดงใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (รง.4)
 หรอื ใบรบัแจง้การประกอบ อุตสาหกรรม (กนอ. 03/2 หรอื
 กนอ. 03/6 กรณีทีѷมกีารตอ่อายุใบอนุญาต) ทั Ѹงฉบบั และ
หากชืѷอบรษัิททีѷแสดงในใบอนญุาตประกอบกจิการโรงงาน 
หรอื ใบรบัแจง้การประกอบอุตสาหกรรม ไม่ตรงกับชืѷอ
บรษัิทของผูเ้สนอราคา (ในกรณีเปลีѷยนชืѷอบรษัิท) ผูเ้สนอ
ราคาจะตอ้งยืѷนเอกสารทีѷแสดงความสมัพนัธข์องผูเ้สนอ
ราคากับเอกสารดงักล่าว

โรงงานในตา่งประเทศ
จัดสง่เอกสาร Business License และ/หรอื Factory 
License หรอืเอกสารอืѷนซึѷงออกโดยหน่วยงานภาครฐัของ
ประเทศนั Ѹน ๆ เพืѷอยนืยันว่ามสีทิธปิระกอบกจิการไดถ้กูตอ้ง
ตามกฎหมาย

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

4

(Optional Document : Upload เฉพาะกรณีชืѷอบรษัิทของ
ผูเ้สนอราคา และโรงงานผลติไม่ตรงกัน) ใหแ้นบเอกสาร
แสดงความสมัพนัธร์ะหว่างผูเ้สนอราคากับโรงงานผูผ้ลติ 
หรอืหนังสอืแตง่ตั Ѹงตวัแทนจําหนา่ย (Authorization Letter
 / Distributor Appointment Letter) ทีѷออกโดยโรงงาน
ผูผ้ลติมาดว้ย

Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

สําหรบัคณะกรรมการจดัหา

สรุปผลคุณสมบตัผิูเ้สนอราคา

สรุปผลคุณสมบตัผิูเ้สนอราคา

5.1

(ก.) คุณสมบตัขิองผูเ้สนอราคา

ขอ้กําหนด
(Terms of Reference : TOR)

เร ืѷอง : จดัซืҟอถุงกระดาษหูหิҟว 220x100x250 มม. เพืѷอจําหนา่ยใหแ้กร่า้น Café Amazon ท ัѷวประเทศ (PR 1140004636)
จดัทําโดย : นางสาวปรณิดา รตันสจัธรรม หนว่ยงานทีѷจดัทํา : บจ.บหธ.

เอกสารแนบ 1 คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา/ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนคิ

ลําดบั รายการ สําหรบัผูค้า้

ประวัตแิละผลงานของผูเ้สนอราคา หรอืโรงงานผูผ้ลติตอ้ง
มปีระสบการณ์ในการผลติและ/หรอืจําหน่าย ถงุกระดาษหู
หิѸว ใหแ้ก่หนว่ยงานราชการ รฐัวสิาหกจิ หรอืหน่วยงาน
เอกชน มาแสดงจํานวนอย่างนอ้ย 1 ผลงาน หรอืหลาย
ผลงานรวมกัน โดยมูลคา่รวมไม่นอ้ยกว่า 1,000,000 บาท 
(ไม่รวมภาษีมูลคา่เพิѷม) ซ ึѷงผลงานดงักล่าวมอีายุไม่เกนิ 3 ปี
 นับยอ้นหลังถดัจากวันทีѷยืѷนเอกสารเสนอราคา 
ทั ѸงนีѸจะพจิารณาจากสําเนาหนงัสอืรบัรองผลงานทีѷออกโดย
หน่วยงานราชการ รฐัวสิาหกจิ หรอืหนว่ยงานเอกชน หรอื
สําเนาสญัญา หรอื สําเนาใบสัѷงซืѸอหรอืสําเนาใบสัѷงจา้ง

หมายเหตุ
1. หากสกุลเงนิทีѷระบใุนเอกสารผลงานเป็นสกุลเงนิ
ตา่งประเทศ OR จะทําการแปลงคา่เป็นเงนิบาท โดยใช ้
อัตราแลกเปลีѷยน Average Selling Rate ของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ณ วันสดุทา้ยของการเสนอราคาทีѷ OR กําหนด

5 Upload เอกสารในขั Ѹนตอนการเสนอราคา

ชืѷอผูเ้สนอราคา

(ข.) ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนคิ

บริษัท ปตท. นํÊามันและการค้าปลีก จํากัด (มหาชน)                    

PTT Oil and Retail Business Public Company Limited

 



วิธีตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR

1. ส าหรับผู้ค้ารายใหม่ จะได้รับ Email invite ให้ลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ผู้ค้าจะต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร

ให้ครบถ้วนถูกต้อง กด Submit Entire Response จากนั้น ทาง OR จะตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติต่อไป 

2. ผู้ค้าสามารถตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ได้ที่ Ariba Proposals and Questionnaires  > 

Supplier Registration Questionnaire

*ผู้ค้าควรด าเนินการจนสถานะเป็น Registered ก่อนวันสิ้นสุดของขั้นตอนแจ้งความประสงค์เขา้ร่วมประมูล

คลิก Log in และใส่ Username, Password 

ที่ตั้งข้ึนในข้ันตอนที ่2 ของหน้าก่อนหน้า

Registration Status ค าอธิบาย

Invited อยู่ระหว่างรอผู้ค้ากรอกข้อมูลและแนบเอกสารเพื่อลงทะเบียน ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Approval อยู่ระหว่างรอ OR ตรวจสอบและอนุมัติ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Resubmit อยู่ระหว่างรอผู้ค้าแก้ไขข้อมูลและ Submit กลับมาใหม่ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Registered OR ตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติแล้ว สามารถด าเนินการเสนอราคากับ OR ได้

ศึกษาคู่มือต่างๆเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมได้ที่ LINE Official Account: OR-Procurement (ID: @orprocurement) 





 

 

 

เรียน ผู้ค้า 

เรื่อง ขอแจ้งวิธีการคำนวณระยะเวลาคำ้ประกันข้ันต่ำ สำหรับงานท่ีมีการวางหลักประกันสัญญา 

ด้วย OR มีความประสงค์ขอแจ้งให้ผู้ค้าทราบว่า งานที่มีการวางหลักประกันสัญญา ผู้ค้าที่ได้รับเลือกจะต้องวาง

หลักประกันสัญญาตามที่ OR กำหนด โดยระยะเวลาค้ำประกันขั้นต่ำจะต้องครอบคลุมระยะเวลาความผูกพันตามสัญญา ซึ่ง

ประกอบด้วยระยะเวลาดังต่อไปนี้ 

 

 

โดยรายละเอียดของ "ระยะเวลาตามสัญญา" และ "ระยะเวลารับประกันสินค้า" สามารถตรวจสอบได้จากเอกสาร 

TOR ส่วนท่ี 2 

ทั้งนี้ เพื่อให้การเสนอราคาเป็นไปอย่างถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นไปตามข้อกำหนดในเอกสาร TOR ขอให้ผู้ค้าโปรด

พิจารณาเงื่อนไขดังกล่าวอย่างรอบคอบก่อนการเสนอราคา เนื่องจากเมื่อได้มีการเสนอราคาแล้ว จะไม่สามารถขอถอนหรือ

แก้ไขได้หลังจากสิ้นสุดระยะเวลาเสนอราคา 
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