
เรื�อง

ดว้ย บรษิัท ปตท.นํ�ามนัและการคา้ปลีก จาํกดั (มหาชน) มีความประสงคจ์ะประมลูงาน เรื�อง งานจา้งเหมาใหบ้รกิารเพื�อมุ่งความสาํเรจ็ในงานรกัษาความมั�นคงปลอดภยั 

อาคารสาํนกังานพระโขนงและพื�นที�โดยรอบ โดยมีรายละเอียดและเอกสารแนบทา้ยประกาศ ดงันี�

- คณุสมบตัิผูเ้สนอราคา (เอกสารแนบ 1)

- ขั�นตอนการเขา้รว่มเสนอราคากบั OR 

1) กาํหนดการ

แจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมการประมูล ไดต้ั�งแต่วนัที� 24 มีนาคม 2569 เวลา 9:00 น. ถงึวนัที� 30 มีนาคม 2569 เวลา 15:00 น.

โดยแจง้ชื�อบรษิัทและชื�องานประมลูมาที� Email: NOPHAPADON.C@PTTOR.COM จะมีพนกังาน OR เชิญผูค้า้เขา้รว่ม Event งานประมลูต่อไป

2

ยื�นเสนอราคาผ่านระบบ Ariba ได้ตั�งแต่วันที� 2 เมษายน 2569 เวลา 9:00 น. ถงึวนัที� 7 เมษายน 2569 เวลา 15:00 น.
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2) ข้อแนะนํา

โปรดศกึษารายละเอียดและขั�นตอนการเขา้รว่มเสนอราคาใหค้รบถว้น เพื�อไม่ใหเ้กิดความผิดพลาดอนัอาจกระทบต่อสิทธิของท่าน

หรอื สามารถเขา้ชมวิดีโอสรุปขั�นตอนกระบวนการจดัซื�อจดัจา้งเชิงพาณิชยข์อง OR ไดที้� วิดีโอสรุปขั�นตอนกระบวนการจัดซื�อจัดจ้าง

3) หากมีข้อสงสัยเกี�ยวกับการจัดหาหรือการเข้าร่วมเสนอราคา

หากมีข้อสงสัยเกี�ยวกับรายละเอียดทางด้านเทคนิค 

ส่วนจดัหาและบรหิารสินคา้ประเภทอาคารสถานที�และการบรกิาร (จบ.จบญ.)

บรษิัท ปตท.นํ�ามนัและการคา้ปลีก จาํกดั (มหาชน)

24 มีนาคม 2569

ติดต่อชื�อ น.ส.สยมพร ชื�นทองทรพัย ์E-mail: SAYOMPORN.C@PTTOR.COM โทร. 082-626-1559

ติดต่อชื�อ นายนพปฎล ชพูฒัน ์ E-mail: NOPHAPADON.C@PTTOR.COM โทร. 0872964077

ราคาขายแบบ: ไม่มี
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ผูเ้สนอราคาจะตอ้งลงทะเบียนผ่านระบบ SAP Ariba และมีสถานะเป็น Registered ก่อน จงึจะสามารถเสนอราคากบั OR ได้

ผูเ้สนอราคาจะตอ้งกรอกขอ้มลูพรอ้มแนบเอกสารใหค้รบถว้น และกดยืนยนัการส่งเอกสารในระบบจนเสรจ็สมบรูณ ์ภายในระยะเวลาที�กาํหนด

1

มีการฟังคาํชี�แจง ณ ห้องประชุมชั�น 9 อาคารสาํนักงานพระโขนง ในวนัที� 1 เมษายน 2569 

โดยลงทะเบียนเขา้ฟังคาํชี�แจงเวลา  13:15 – 13:30 น. และชี�แจงเวลา 13:30 - 15:00 น. 

โปรดระบชืุ�อและนามสกลุ ผูเ้ขา้รว่มรบัฟังคาํชี�แจงในระบบ Ariba ภายในวนัที�ชี �แจงงาน

หมายเหต:ุ หากไม่เขา้รบัฟังคาํชี�แจง หรอื ไม่ไดล้งทะเบียน ภายในวนัและเวลาที�กาํหนด 

หรอืระบชืุ�อและนามสกลุ ไม่ตรงกบัผูเ้ขา้รว่มรบัฟังคาํชี�แจง OR ขอสงวนสิทธิ�ในการไม่พิจารณาขอ้เสนอ

บริษัท ปตท.นํ�ามันและการค้าปลกี จาํกัด (มหาชน)

เลขที�ประกาศ 1210005876

งานจ้างเหมาให้บริการเพื�อมุ่งความสาํเร็จในงานรักษาความมั�นคงปลอดภัย อาคารสาํนักงานพระโขนงและพื�นที�โดยรอบ

https://youtube.com/playlist?list=PLBBtulNPoUJkKTnvTPE_TpvryKdgDox5X&si=62tXR9wzMuCZfclA


แกไ้ขปรบัปรุงคร ั�งที� : -

1
ผูเ้สนอราคาไม่เป็นผูม้ผีลประโยชนร์ว่มกนักบัผูเ้สนอราคารายอื�นที�เขา้ยื�นขอ้เสนอใหแ้ก ่OR ณ 
วนัประกาศประมูล หรอืไม่เป็นผูก้ระทําการอนัเป็นการขดัขวางการแขง่ขนัอย่างเป็นธรรมในการ
ประมูลคร ั�งนี �

OR จะทําการตรวจสอบคุณสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนินการใดๆ

2 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งไม่เคยถกู OR บอกเลกิสญัญาใด ๆ อนัเนื�องมาจากการกระทําโดยทุจรติ
OR จะทําการตรวจสอบคุณสมบตัขิองผูค้า้

ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนินการใดๆ

3
ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เป็นผูท้ี�อยู่ในบญัชรีายชื�อ ผูท้ิ �งงานของกรมบญัชกีลาง และของบรษิทั ให ้
รวมถงึหุน้ส่วนหรอื กรรมการของ  ผูท้ี�จะทําธรุกรรมกบั OR ดว้ย

OR จะทําการตรวจสอบคุณสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนินการใดๆ

4
ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เคยเป็นคู่ความในคด ีหรอืคู่พพิาทในขอ้พพิาทอนุญาโตตุลาการกบั OR ไม่วา่
จะเป็นผูค้า้รายที�ไดข้ึ �นทะเบยีนผูค้า้ไวก้บั OR หรอืไม่ก็ตาม เวน้แต่คดหีรอืขอ้พพิาทนั�นถงึที�สุด
แลว้ ทั�งนี �ใหร้วมถงึหุน้ส่วนหรอื กรรมการของ  ผูท้ี�จะทําธรุกรรมกบั OR ดว้ย

OR จะทําการตรวจสอบคุณสมบตัขิองผูค้า้
ผูค้า้ไม่ตอ้งดําเนินการใดๆ

กรณีบรษิทัจาํกดัหรอืบรษิทัจาํกดั (มหาชน)
- หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณิชย ์อายไุม่เกนิ 6 เดอืน 
- จดทะเบยีนมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 4 ปี 
- ทุนจดทะเบยีนไม่นอ้ยกวา่ 10 ลา้นบาท
- มวีตัถปุระสงคค์รอบคลุมถงึเร ื�อง “การใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยั”

ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire / 
Additional Questions

- สําเนารายชื�อผูถ้อืหุน้ หรอื บอจ.5 (อายไุม่เกนิ 6 เดอืน)
ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire / 

Additional Questions

- สําเนาหนังสอืบรคิณหส์นธิ
ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire / 

Additional Questions

5.2

กรณีหา้งหุน้ส่วนจาํกดั หรอื หา้งหุน้ส่วนสามญั
หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนของกระทรวงพาณิชย ์อายไุม่เกนิ 6 เดอืน 
- จดทะเบยีนมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 4 ปี 
- ทุนจดทะเบยีนไม่นอ้ยกวา่ 10 ลา้นบาท
- มวีตัถปุระสงคค์รอบคลุมถงึเร ื�อง “การใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยั”

ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire / 
Additional Questions

6 หนังสอืจดทะเบยีนมูลค่าเพิ�ม (ภพ.20) ในกรณีที�จดทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิ�ม (ถา้ม)ี ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire

7
หนังสอืมอบอาํนาจ ซ ึ�งตอ้งระบุรายละเอยีดการมอบอาํนาจใหช้ดัเจน ถกูตอ้ง พรอ้มตดิอากร
แสตมป์ตามกฎหมาย ประกอบกบั สําเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอาํนาจ 
พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี

ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire

8
(กรณีผูม้อีาํนาจดําเนินการเอง) สําเนาบตัรประชาชนของผูม้อีาํนาจลงนาม พรอ้มลงนามรบัรอง
สําเนาถกูตอ้ง

ตรวจสอบที� Supplier Registration Questionnaire

1

หนังสอืรบัรองผลงาน หรอื สําเนาใบสั�ง/หนังสอืสนอง/สญัญา มผีลงานประเภทเดยีวกนักบังาน
ซื �อ/จา้ง/เชา่ ตามขอ้กาํหนดฉบบันี� อย่างนอ้ย 2 ผลงาน โดยมวีงเงนิไม่นอ้ยกวา่ 5,000,000 บาท
 (หา้ลา้นบาทถว้น) (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ�ม) ต่อปี ต่อหนึ�งงาน หรอืหนึ�งสญัญา ภายในระยะเวลาไม่
เกนิ 3 ปี โดยอา้งองิจากวนัที�เร ิ�มตน้สญัญา/เร ิ�มงาน ในใบสั�ง/หนังสอืสนอง/สญัญา หรอืที�ระบใุน
หนังสอืรบัรองผลงาน ซ ึ�งไดด้ําเนินการแลว้เสรจ็ กอ่นวนัที�กาํหนดใหย้ื�นขอ้เสนอราคาตาม
ขอ้กาํหนดงานฉบบันี� ไม่นอ้ยกวา่ 30 วนั โดยใหแ้สดงเอกสารตามรายการใดรายการหนึ�งต่อไปนี�
1) หนังสอืรบัรองผลงาน ที�ออกโดยผูซ้ ื �อ/ผูว้า่จา้ง
2) สําเนาใบสั�ง/หนังสอืสนองจา้ง/สญัญา อย่างใดอย่างหนึ�ง ประกอบกบั ใบเสรจ็รบัเงนิงวดสุดทา้ย
หมายเหต:ุ 
1. ผลงานดงักล่าวตอ้งเป็นคู่สญัญาโดยตรงกบัส่วนราชการ หรอืหน่วยงานรฐัวสิาหกจิ หรอื
หน่วยงานเอกชน 
2.ตอ้งเป็นผลงาน การใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยัประเภทโรงงานปิโตรเคม ีโรงกลั�นนํ�ามนั 
อาคารสํานักงานของหน่วยงานราชการ รฐัวสิาหกจิ หรอื เอกชนที�น่าเช ื�อถอื 
3. กรณีหลกัฐานเป็นเงนิสกลุต่างประเทศ ใหใ้ชอ้ตัราแลกเปลี�ยนของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ 
วนัยื�นซองเสนอราคา

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

2
สําเนาใบอนุญาตประกอบธรุกจิรกัษาความปลอดภยั (แบบ ธภ.๒) ออกโดยนายทะเบยีนซึ�งยงัไม่
หมดอายุ

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

3  เอกสารแสดงการผ่านการรบัรองมาตรฐานการจดัการดา้นคุณภาพ  (ISO 9001) Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

4

เอกสารแสดงรายละเอยีดขอ้มูลบรษิทั ดงันี� 
(1) แนะนําบรษิทั (Company Profile) ประวตัคิวามเป็นมา ที�แสดงถงึระยะเวลาการกอ่ตั�งบรษิทั
จากอดตี-ปัจจบุนั และแผนที�แสดงที�ต ั�งสํานักงานใหญ่
(2) นโยบาบ และแนวทางในการใหบ้รกิารรกัษาความปลอดภยั
(3) นโยบายการดําเนินงานต่างๆ เชน่ นโยบายคุณภาพ นโยบายความมั�นคงปลอดภยั และ
สิ�งแวดลอ้ม เป็นตน้
(4) ผงัโครงสรา้งองคก์รพรอ้มแนบรายชื�อผูบ้รหิารของบรษิทั (เชน่ ตําแหน่งกรรมการผูจ้ดัการ) 
และแสดงรายละเอยีดประวตัแิละประสบการณใ์นการทํางานและการใหบ้รกิาร
(5) จาํนวนบุคลากรรกัษาความมั�นคงปลอดภยัทั�งหมด (รวมทั�งบรษิทั)

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

ออกให ้ณ วนัที�__________________

- ช ื�อผูม้อบอาํนาจ _________________
- ช ื�อผูร้บัมอบอาํนาจ _______________

(ข.) ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนิค

5.1

(ก.) คุณสมบตัขิองผูเ้สนอราคา

ขอ้กําหนด
(Terms of Reference : TOR)

เร ื�อง : งานจา้งเหมารกัษาความปลอดภยัอาคารสํานกังานพระโขนงและพื�นที�โดยรอบ  (PR )
จดัทําโดย : นางสาวสยมพร ชื�นทองทรพัย ์ หน่วยงานที�จดัทํา : ผ.อก.งอ.

เอกสารแนบ 1 คุณสมบตัขิองผูเ้สนอราคา/ขอ้กําหนดทางดา้นเทคนิค

ลําดบั รายการ สําหรบัผูค้า้
สําหรบัคณะกรรมการจดัหา

ชื�อผูค้า้..............................................

- วนัที�รบัรอง ______________________
- ทุนจดทะเบยีน _________________ บาท

บริษัท ปตท. นํา้มนัและการค้าปลกี จาํกดั (มหาชน)                    

PTT Oil and Retail Business Public Company Limited



5

เอกสารแสดงรายละเอยีดการจดัการดูแลรกัษาความมั�นคงปลอดภยับุคคล อาคารสถานที� และ
ทรพัยส์นิ รวมถงึการควบคุมจราจร ดงันี�
(1) แผนรกัษาความมั�นคงปลอดภยัเวลาปกตกิลางวนัและเวลากลางคนื
(2) แผนรกัษาความมั�นคงปลอดภยักรณีเกดิเหตุฉุกเฉิน
(3) แผนการจดัการจราจร มาตรการควบคุมการเขา้-ออก พื �นที�ของบุคคล ยานพาหนะ และสิ�งของ
(4) แผนผงัข ั�นตอนการรบันโยบาย /คําสั�งไปปฏบิตัิ
(5) แผนผงัแสดงสายการบงัคบับญัชา และการควบคุมการปฎบิตังิานของพนักงานรกัษาความ
ปลอดภยั
(6) แผนตรวจสอบวตัถตุอ้งสงสยั EOD
(7) แผน VIP Protechion

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

6

เอกสารแสดงรายละเอยีดการจดัการดา้นบุคลากร ดงันี� 
(1) สวสัดกิารที�มใีหก้บับุคลากร
(2) ค่าตอบแทน/เงนิรางวลั นอกเหนือจากค่าแรงปกติ
(3) ขอ้กาํหนด บทลงโทษ กรณีพบการกระทําผดิต่อกฎระเบยีบของบรษิทั
(4) การทดสอบสมรรถภาพของบุคลากร (แผนงาน/วธิกีารงความถี�)
(5) การตรวจสุขภาพประจาํปีของบุคลากร
(6) แผนการสรรหาบุคลากรและการบรหิารจดัการกรณีบุคลากรลาออก

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

7
เอกสารแสดงรายละเอยีดการกาํหนดอตัราค่าตอบแทนใหก้บักบับุคลากร (แสดงรายละเอยีดตาม
ตําแหน่งงาน)

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

8

เอกสารแสดงรายละเอยีดการฝึกอบรมบุคลากร ดงันี�
(1) โครงสรา้งการฝึกอบรมหลกัสูตรงานรกัษาความปลอดภยัและวทิยากรประจาํบรษิทั ระดบั
หวัหนา้ชดุ ระดบัหวัหนา้ผลดั ระดบัพนักงาน
(2) การฝึกอบรมการป้องกนัและระงบัอคัคภียั
(3) การฝึกอบรมเพื�อรองรบัการอพยพบุคคลกรณีเกดิเหตุฉุกเฉิน
(4) การฝึกอบรมเร ื�องการสงัเกตการณแ์ละการตรวจตราพื �นที�
(5) หลกัสูตรอื�นๆ ตาม พ.ร.บ. ธรุกจิการรกัษาความปลอดภยั พ.ศ. 2558

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

9
ตวัอย่างเอกสาร แสดงวธิกีารปฎบิตังิานที�แสดงรายละเอยีด กรณีทรพัยส์นิของ OR หรอืบุคคลอื�น
เสยีหาย/สูญหาย/ถกูทําลาย อนัเนื�องมาจากอบุตัเิหตุ หรอืการบกพรอ่งในการปฏบิตัหินา้ที�ของ
บุคลากรของผูเ้สนอราคา

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

10
ตวัอย่างเอกสาร แสดงรายละเอยีดอื�นๆ เชน่ ความรบัผดิชอบต่อคู่สญัญาในกรณีที�ไม่สามารถส่ง
บุคลากรมาปฏบิตัหินา้ที�ได ้

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

11
ตวัอย่างแบบฟอรม์ที�ใชใ้นการปฏบิตังิาน หรอืระบบอเิล็กทรอนิกสท์ี�ใชใ้นงานรกัษาความมั�นคง
ปลอดภยั

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

12
เอกสารแสดงรายละเอยีดรูปตวัอย่าง หรอื Catalog หรอื รายละเอยีดอื�นๆ ของวสัดุอปุกรณ ์กลุ่ม
ที� 1 ตามรายการ

Upload เอกสารในขั�นตอนการเสนอราคา

สรุปผลคุณสมบตัผูิเ้สนอราคา



ผู้ค้า แจ้งความประสงค ์เข้าร่วมการเสนอราคา ตามก าหนดการในหน้าประกาศจัดหา

และ ตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเป็นผู้ค้ากับ OR ผ่าน ระบบ Ariba

ขั้นตอนการเข้าร่วมเสนอราคากับ OR

ศึกษาคู่มือต่างๆเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมได้ที่ LINE Official Account: OR-Procurement (ID: @orprocurement) 

Email: OR has invited you to 
participate in event: RFP 121…

RFP 121…

EventsClick Here
หรือ

Registration Status ค าอธบิาย

ยังไม่ได้ลงทะเบียน

บนระบบ Ariba และ 

ยังไม่มีสถานะ Registered

กรุณากรอกข้อมูลเพื่อส่งค าขอลงทะเบียน ผ่าน 

Link : http://orplc.sourcing3.ariba.com/ad/selfRegistration

* จะมีพนักงาน OR ติดต่อกลับเพื่อเชิญผู้ค้าลงทะเบียนในระบบ Ariba ต่อไป

Invited อยู่ระหว่างรอผู้ค้ากรอกข้อมูลและแนบเอกสารเพื่อลงทะเบียน ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Approval อยู่ระหว่างรอ OR ตรวจสอบและอนุมัติ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Pending Resubmit อยู่ระหว่างรอผู้ค้าแก้ไขข้อมูลและ Submit กลับมาใหม่ ยังไม่สามารถเข้าร่วมเสนอราคาได้

Registered

• สามารถด าเนินการเสนอราคากับ OR ได้ 

• OR จะเชิญผู้ค้าที่เข้าร่วมเสนอราคา (Event) ในระบบ Ariba ผ่านทาง Email หรือ 

ผู้ค้าตรวจสอบในระบบ จะมี RFP 121… ของงานประมูลดังกล่าว แสดงใน Events

ผู้ค้าสามารถ Download TOR เพื่อศึกษารายละเอียดงาน และ 

กด Review Prerequisites

ในแถบ Checklist 

1. Review Event Details

ในแถบ Checklist 

2. Review and Accept

Prerequisites 

ผู้ค้าตรวจสอบและอ่านเงื่อนไข

การเสนอราคา แล้วจึงกดยอมรับในระบบ

ถึงจะเข้าร่วมการเสนอราคาได้

1

2
3



ศึกษาคู่มือต่างๆเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมได้ที่ LINE Official Account: OR-Procurement (ID: @orprocurement) 

ขั้นตอนการเข้าร่วมเสนอราคากับ OR
กรณทีีต่อ้งมเีขา้รบัฟังค าชีแ้จงงาน

โปรดระบุชื่อและนามสกุล ผู้เข้าร่วมรับฟังค าชี้แจงในระบบ Ariba ภายในวันที่ชี้แจงงาน

(กรณีไม่เข้าร่วมรับฟังค าชี้แจง หรือระบุชื่อและนามสกุล ไม่ตรงกับผู้เข้าร่วมรับฟังค าชี้แจง OR สงวนสิทธิ์ในการไม่พิจารณาข้อเสนอ)

ในแถบ Checklist  

3. Select Lots/ Line Items 

ผู้ค้าจะต้องเลือก Item ที่จะเสนอราคา และกด Confirm Selected Lots/Line Items

4

ในแถบ Event contents 

5. Vendor Qualification 

ในช่วงเวลาการเสนอราคา

ผู้ค้าตรวจสอบคุณสมบัติผู้เสนอราคา ตามเอกสารแนบ 1 (ก.) และ 

ตอบตามข้อค าถามให้ครบถ้วน ซึ่งสามารถตรวจสอบเอกสารคุณสมบัติ 

ได้จาก Supplier Registration Questionnaires 

ในแถบ Event contents 

6. Technical Evaluation

ผู้ค้ากรอกข้อมูลและแนบเอกสารตามเอกสารแนบ 1 (ข.) ข้อก าหนดทางเทคนิค 

ในแถบ Event contents 

7. Price Comparison 

ผู้ค้ากรอกราคาและแนบ BOQ (ถ้าม)ี ที่ต้องการเสนอ

ในแถบ Checklist 

4. Submit Response 

ผู้ค้าตรวจสอบข้อมูลและแนบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง และ

กด Submit Entire Response เพื่อน าส่งข้อมูลและเอกสารดังกล่าวให้กับ OR 

Registered

5

หมายเหตุ: 

• ผู้ค้าสามารถแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้จนถึงเวลาสิ้นสุดการเสนอราคา ตามก าหนดหน้าประกาศจัดหา 

• ผู้ค้าจะต้องกด Submit Entire Response และ สถานะของหน้า 

Event ในช่อง Participated จะเป็น “Yes” จึงจะถือว่า 

ยื่นเสนอราคาเสรจ็สมบรูณ์
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